天津师范大学校内转专业流程
为使一年一度的校内转专业工作顺利开展，根据《天津师范大学本科生转专业细则（修订）》，特制定我校本科生校内转专业流程如下：
1. 本科生校内转专业工作以学年为单位，每年4、5月份组织。

2. 4月份各学院统计拟接收转专业人数及条件要求，报教务处汇总后发校园网上公布。

3. 学院通知和接受学生转专业报名申请，并审查申请学生是否具有转专业资格（参考《天津师范大学本科生转专业细则（修订）》）。

4. 学院将审查具有转专业资格学生的信息及成绩单报教务处审核，未通过审核的学生，教务处将退回其申请。
5. 教务处汇总并公布学生申请转入专业人数，并公布给拟接收学院。拟接收学院报教务处面试的时间、地点。教务处将转专业笔试和面试的时间、地点通知到学生所在学院，并在校园网上公布。由学院通知到每个参加转专业考试的学生。
6. 转专业考试一般在5月份举行，笔试考试由教务处组织；面试由各学院组织（面试可采取笔试或面试的形式，由学院根据专业特点确定，面试时间应安排在笔试考试之后的一至两周内）。未通过转专业面试的学生可以二次申请，申请第二个专业进行再次面试。
7. 学院将面试成绩报教务处。教务处根据学生笔试、面试成绩，确定转专业学生名单。

8. 学院将通过转专业学生的转专业申请表、转入学生班级信息交教务处。
9. 获得转专业资格的学生在下一学年开学第一天到教务处换新学生证，到转入学院报到注册，领取课表。学院为转入学生安排宿舍等事宜。

10. 教务处将转专业信息交财务处，转入学生自转专业后按新专业学费标准缴纳学费，已缴纳新学年学费的学生如果收费标准有调整，学费多退少补。
11. 各学院要求转入学生重新填写新生登记表，或从学生原学院调取。

12. 转专业学生原专业必修课成绩在新专业不能冲抵必修课的可冲抵部分任选课成绩。
13. 该流程由教务处负责解释。
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