天津师范大学本科、高职学生申请延长修业年限流程
为规范延长修业年限学生的管理，结合我院实际，根据《天津师范大学本科学生学籍管理规定》、《天津师范大学高职学生学籍管理规定》，制定天津师范大学本科、高职学生申请延长修业年限流程如下：

1. 本科、高职学生申请延长修业年限以学年为单位，本着一年一申请、一年一交费、一年一审批的原则。

2. 申请延长修业年限的学生须满足以下条件：

①具有我校学籍。
②本科学生在校修业时间达到基本修业年限（4年），但尚未达到最高修业年限（2009级以前限8年，2009级及以后年级限6年）；高职学生在校修业时间达到基本修业年限（2年或3年），但尚未达到最高修业年限（2009级以前为限4年或限5年，2009级及以后年级为限3年或限4年）。 
③在校学习期间刻苦努力，确因其它客观原因，在规定的基本修业年限内未完成规定学业。
3. 申请延长修业年限的学生须在毕业学年第二学期最后一个月内（7月1日前）向学院提出申请，递交《天津师范大学延长修业年限申请表》（见附件1），申请延长年限为一年，若在一年时间内仍不能完成规定学业的，第二年须重新申请。
4. 学院审批，并计算申请延长修业年限学生应缴纳的学费，填写《延长学制年限学生学费清单》（附件2），于暑假前交教务处审批。

5. 暑假前，教务处复核并汇总全校申请延长修业年限学生信息后，将延长修业年限学生学费标准交财务处。

6. 申请延长修业年限的学生须在开学初（限一周内）全额缴纳延长修业年限费用。

7. 教务处根据财务处反馈的学生交费情况，提请主管校领导审批学生延长修业年限的申请。未能按时交费的学生不能获取延长修业年限的资格，按自动退学处理。
8. 第二学年开学初（限一周内），延长修业年限学生凭交费收据到学院注册报到（学院与教务处核实学生是否全额缴费）。

9. 在基本修业年限内不能完成规定学业，不能达到毕业要求，且不申请延长修业年限的学生，按自动退学处理。符合结业条件的作结业处理。
10. 本流程由教务处负责解释。
教务处

2011年4月26日

附件1：《天津师范大学延长修业年限申请表》
附件2：《延长学制年限学生学费清单》
